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ACEPTA

INGRESAR
AWINDTE

1.Haz doble clic sobre el acceso directo

2.Seleccione la empresa y el ambiente (Modo de operacion)
en el que necesita operar y haga clic en Aceptar.

Yerzion: 1.4.1.184

g
\ A C E PTA Bienvenido a WinDTE

Modo de Operacion Seleccioneunemisor  Buzcar

i+ Certificacidn

" Produccidn

-Certificacion: Equivale a los DTE’s generados en ambiente
de pruebas y no tiene validez legal

96.919.050-8 ACEPTA COM

-Produccion: Los DTE’s generados en este ambiente son
validos legalmente.

x Cancelar |




ACEPTA

SELECCIONAR TIPO
DE DTE A EMITIR

r

. WinDTE - Emisor de Documentos Tributarios Electrénicos - @ﬂu

Archivo | Lotes Documentos Ver Mantenedores Herramientas Ayuda

. , . & Importar lote B E EKXBPE A
3. Seleccione el MenU ArchiVo ey | oo | |

v haga clic en Nuevo DTE

i seleccione un tipo de documento u
— — I e— & 0
\_ i Documento Tributario Electronico a emitir ...

‘ % 33 - Factura Electranica I

4 b % 34 - Factura Mo Afecta o Exenta Electranica

%{ 39 - Boleta Electranica

% 41 - Boleta Mo Afecta o Exenta Electranica

— % 4k - Factura de Compra Electrénica

% A - Guia de Dezpacho Electranica

4. Seleccione el tipo de
documento a generar




LLENAR DATOS
DEL CLIENTE

WinBTE - [Nueve Decumenta Tributanc Elecirdnion]

- |

. 33 - Factura Electronica

Folio N9: 2233909

Ij'_'.:'iilapﬂw| REiMI W Ga |

[~ AT SOETTET OF LHETAE Dooument
[* Campos obligatoios ﬂ! ! Fisbils cha P L‘I_Einu_a—ﬂ
Aazdn Sooil 5 Fegha Eriticn 13012006 -
Gim . Facha Wencmiann 12022016
Diiscead . Aepris 1
Comra * Cisdad 2 Adgunia 2
Tbblerso Adgunio
Ciontacts
B & Doraporiets | ) Doc Fisfmencis
I beemz die DLl Indcacior de Seracio | |
W' Cadigo [hesompiinn Oa  Coardded Prec mpussioy ¥ Dews . Desouerd T Tiga
£ Huso | B Ebrirar | [~ Deulle cobrra: [ Diros Impuestos Totalss
) Codgo] Tazs | Hown | SubrTolsl Net = il
e O ez am - i
% Recapo 0m + o
Totsl Heto L}
1WA 19,00% n
Mz Toksl L}

e

2. También puede buscar un cliente con la lupa.
Podra buscar y seleccionar un cliente de la lista

gue se presenta en la ventana flotante.

— Antecedentes del Cliente

R.L.T.
Razdn Social
Giro
Direccidn
Camuna

T el&fano

Contacto

E - ail

[* Campos obligatorios) (¥

WinDTE - [Seleccione cliente]

ACEPTA

* Ciudad

Brizqueda por acercamienta I

' 1-9/ RAZON S0CIAL
181224134 cliente 2 nuevo
23.689.763-9 cliente 3
9.201.085-1 | cliente 4
10.544.3536 cliente 5

‘| |

7.B05.326-1 NOMBRE COMPLETO 0 RAZON SOCIAL CLIENTE

| |

o
v 4 .-i‘-.ceptarl iy Ear‘u:elarl

1.Complete los datos del cliente. Si el cliente
se encuentra previamente registrado en el
mantenedor de clientes, solo ingrese el RUT



ACEPTA

LLENAR DATOS
DELDTE A EMITIR

WinDTE - [Muevo Diocumentn Tributarnio

_ 33 - Factura Electronica Folio N°: 2233909
RUT. | 76051251 ¢ [* Campos chigatorics] ﬂﬁ]’:ﬁ : Fmduf.-a::u [:m -
cua Lot | o s |
P e Indicador de Senvcia | s Hasta | -:T
Nt Cichga Descapeiin Db Cariddsd UM.  Pieco  Impuestos %Desc.. Do Dt onite
A Forma de Pago I'I: Contado 'r] ' | .
ff:_t,!mlrwm oslteT T || sewwes| | FechaEmisign  13-01-2016 v G— 1. Seleccione la forma de pago (Contado, Credito, Sin Costo).
- s || Fechaencimiento 12-02-2016 v 2. Fecha de emision del documento y fecha de vencimiento.
o Adunta 3. Puede ingresar la informacion adicional en las etiquetas.
B viapevs | QEma| W sa | Adi
jurito &
Adjuntao 3




LLENAR DATOS
DEL PRODUCTO O SERVICIO

WinDTE - [Nuevo Documento Tributaric Electrdnico]

mmmmmmmmmmmmmm

_ 33 - Factura Electronica

e
Folio N©: 2233909

ooooooo

6. Puede informar un

ACEPTA

5. Informa si el producto o

i A ————
S e Indicador de Servicio servicio es exento o afecto
: ; .Dddman@d-mcl Immwdesemfll & Trarcporista | (B Doc. Referencia
e | Bt | oot O — Items de Detalle - Indicador de servicio [ '] [esde
o B M?  Codigo D ezcripcion DA LCanbidad LM, Frecio Impuestos % Desc...  Descuento Tatal o
bi 1 MORA 1.00 UMID 10.000,00 | ] 0.00 0.00 10,000 ﬁ
e L R et A —— — R B
1.Para agregar una
linea de detalle tiene ﬁ% Muevo fiil Eliminar ‘ ™ Ocultar colurnaz:  — Ofos Impuestos Totales

gue hacer clic sobre

el botdn Nuevo

2. Si el producto existe en
el mantenedor de
productos, solo tendra que
poner el codigo, de o
contrario, tendra que llenar
los campos solicitados

3. Con el boton D.A podra
lenar una  descripcion
adicional del producto vy
también agregar hasta
cuatro tipos de para el
mismo producto

4. Con el Boton impuestos
podra agregar hasta dos
impuestos adicionales por
producto, asi como también
poder marcar el producto
como Exento de |.V.A



— ltems da Detalle Indicadar de Servicio [ T] Lezde ‘ T‘ Hazta ‘ b
Cadigo L ezcrpcidan LA, Cantidad LM, Frecio Impuestoz: % Dezc...  Descuento Tatal Tipo
[ | 100UMID  10.000,00 [ 000 0.00 10.000 (g’

ACEPTA

LLENAR DATOS
DEL PRODUCTO O SERVICIO

Para comenzar haz clic en los tres
puntos que estan debajo de Impuestos



ACEPTA

LLENAR DATOS
DEL PRODUCTO O SERVICIO

2. Si es Agente Retenedor de IVA,
en esta seccion puede seleccionar
la retencion de IVA.

Otros Impuestos — &.

Otros Impuestos itdin N® 1

Impuestos | Cambio de Sujeto

3. Puede indicar que el
Neto: | wliten No afecis o Exvento de IVA emmmmmmmemmmmmme—— D ||| Ct0/Servicio es NO
1- Puede SeleCCIOnar el Sel Cadigo Mombre Descripoidn Taza Monta = Afecto O Exe nto de |VA
| m p U eStO o Rete nc | C') n d |:| 14 _I‘-I.-'l de margen de comercializacion Fara Facturaz de wenta del contribupente III,IIIIII_ 0 '
) [l B e Pd AMTICIPADO FAEMAMIEMTO ... | Tasza de b% zobre Monto baze faenamiento. Se registra...| 500 0|
m éX| MO 2 pO r p ro d U Cto i [ .'IEI. ._ I‘-I.-'l..-“-'-.NTiEIF'.ﬂ'-.DD E.-i'-.F!NE _Tésa de 5.?;. Se registra ei monto n:ie " antiu:ipau:iu:u ... IEJIII:I_. 1 =
[ |19 a ANTICIPADD HARIMNA, Taza de 12%. Se registra el monto de VA anticipado c... | 12,00 0|
WREE IMPUESTO ADICIONAL Art 37 Letr... | Tasa del 15% a) articulos oro, plating, marfl, b] Jayas, .. | 15,00 ol
] |24 DL 825/74, ART. 42, letra b Taza del 31.5% Licorez, Pizcosz, whizky, aguardiente, v ... 31 R0l 1]
[ |25  |DL825/74, ART. 42, letra ) Tasa del 205% Yinos 20,50/ 0
] |26 DL 825/74, ART. -'-12; letra ) .T aza del ED.,EE Cervezas p bebidas alcohdlicaz 20,501 1
B |27 DL 825/74, ART. 42, letra &) T Tasa del 10% Bebidas analcohdlicas v minerales 10,00 0
| (28 :Impuestn ezpecifico diegel 1.5 UTM por m3. Tragpasado al compradar par compra... I:LI:II:I: )] =
o P— ' i i ' b
! Maonta Total seleccionado
~ Aceptar | l:ﬁ Cancelar




LLENAR DATOS

DEL PRODUCTO O SERVICIO

Itemz de Detalle

|ndicador de Servicio [

]

D ezcrpian DA, Cantidad LM, Frecio Impuestos % Desc...  Descuento T otal Tipo

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Informa si el producto o
servicio es exento o afecto

ACEPTA



LLENAR DATOS

DEL PRODUCTO O SERVICIO

Items de Detalle
Mf  Codigo Descripcian
b1 Frodl Producto 1

@,ﬂue&m | i} Elimirar | | Ocultar columnas

1T Iz aud

—

Puede seleccionar

la siguiente opcion para poder

ocultar en la visualizacion/impresion del documento las

columnas Cantidad — Unid. — P. Unitario Dejando mas

espacio para la descripcion de su Producto o Servicio.

Codigo

Detalle

Cantidad

Unid.

P Unitario

Total

Prod1 Producto 1

1

UMD

100.000

100.000

Items de Detalle
M2 Cadigo
b1 Servl | Servicio 1

IFMaICcad

D ezcripoian

B hevo | ) Eiminer | 2 Dculir colims: < —————————————————

Si desea, puede ocultar las columnas

Codigo

Cetalle

Total

Servi Servicio 1

100.000

de Cantidad, Unid. Y P. Unitario

ACEPTA



TOTALES

DEL DOCUMENTO

WinDTE - [Nuevo Documento Tributario Electrdnico]

1

7 (!
(%]

(9% ]

1

g
_.!c
e g
m

%

3

0

fat)

mcedentes del Clhe,

Flazte Socidl  FATON S00AL
GIRD
Diccidn DIRECCION

Cortacto COMTACTO

uuuuuuuu

et

Documenta

ACEPTA

Observaciones

Observacion del productd

@Hista preyia ‘ & irmar‘

M Sali ‘

una observaciones al documento.

olal Tipo
100000
»
|
o
0 |
L
1

Otroz Impuestos

Cadigo| Tasza t onito -
| 44 15.00% 150
L 271 18.00% 180

m

1

Totales
Sub-Tatal Meto = 1.000
% Descuento 000 - 0
% Recargo 000 + I
Total Metao = 1.000
T otal Impuestos + 330
|.V.A 13,005 + 130
[[]| E5|% Créd.E.C. :
taonta Tatal = 1.520

1. En este campo usted puede agregar 2.

Esta tabla totaliza

los  impuestos

adicionales de los productos ingresados.

3. En esta zona se totalizan
los productos y/o servicios
ingresados y es posible
ingresar otros totales como
el descuento.



PRE-VISUALIZAR
DTEs

Haga clic en Vista previa para pre-visualizar el documento

@ Wizta previa | & Firrnar |

B Sali |

\

~—_

‘.. BrowserForm

R A S

ACEPTA

[ Abrir EGraI:uar ¢z Irnprirnir EI E‘ lﬂ.ﬁ.cerca de. ..
VER COPlA CEDMBLE -
Acepta _
Solucion de Factura Electronica R.U.T.: 96.919.050-8
Av Providencia - Providencia
Stgo
FACTURA ELECTRONICA
f
N° 1
.11 - ORIENTE
Cliente . Empresa de gjemplo Emitido : 2T-ABR-2015
R.U.T. : 98.919.050-8 Vence : 2T-MAY-2015
Girg . Servicios de Facturacin Electronica Pago : Contado
Direccion : Avenida Providencia 1780 pisc B Adjuintoe 1
Comuna : Providencia Adjunte 2
Ciudad : Santiago Adjuntz 3
Codigo Detalle Cantidad | Unid. | P.Unitaric Total =
123 Prueba 1 und 10.000 10.000
prueba
i i
\ A



ACEPTA

FIRMAR
DTES

@ vistaprevia | 2) Fimar | (itmpt— ] Hag3 clic en Firmar

| Seguridad de Windows | 28 |
o

Seleccion de Certificado
Seleccione el Certificado para firmar DTE

SEBASTIAN HECTOR SALA.. I
Emisor: Acepta.com Autoridad Certi...
Valido desde: 22-01-2015 hasta 22-0... |

clic aqui para ver las propied... |

Aceptar 2. Seleccione la firma electronica y haga clic Aceptar

- ———
o WinDTE - Emisor de D | = | B 3
Archwva Lates Ver Ayuda
gl @nr gLade Bab| a
. Emisor de Documentos Tributarios Electrénicos Versin : 1.4.1 buil 186
H ro de 201
(g Factuma (11}
(@ Facturas de Compra (11) |
@ Foctuade BpotackinBe. | 33 | 2233 20160106 HWinAONICh an 5150 _Mp-/pruehanwindie 1601 scepls comNg. ..
@ s 7 s na wende 15 RAZON SOCIAL 2000 40 20020 Hetp //prusbaswindhe 1607 acepta comAD.
= g Defectunsos (1) N 2a | NS | 15 RAZON SOCIAL i | 0 ' hiip //pruchaswindte 1601 acepta.comAd..
EE] z3m. MeM0s | 15 RAZON SOCIAL o : 1601 acepta camAvl... 4 ° °
|8 23, Wruan 19| wome 14000 2660 | 1400, 1 Ptn:/‘prucaswind | 312 2cepla comAv.. .
4 w1 s | 18 worueve I 18000 bt //oruehaswindte 1512 scepta comAd. ™
‘ »
e DTEs emitidos
ACEPTA S.A. .
ACEPTARN. R.U.T.: 96.919.050-8 )
-
L .‘ dce pt(] FACTURA ELECTRONICA
4 i SeArRnL, A Provisancis 1780 ohs B01, Prvisencis . Saningo - Crle, N 2233913
Mena Contry 56-7) 4GS 8100
i it §1. - SANTIAGO CENTRO
Clignts © RAZON SOCIAL Emitide = DS8-ENE-2018
- RUT. .18 Vence
Giro : COMUNA Pago : Caontado
Diteccibn . CIUDAD Adjunto 1
bl Comuna  ; 87854321 Adjunto 2 -
Ciudad | Gig Clignte Adjunto 3
4809 PRODUCTO | 00 | =
4
.



ACEPTA

PUBLICAR
DTEs

’
‘. WinDTE - Emisor de Documentos Tributarics Electrénicos L = M
Archivo Lotes Documentos Wer Mantenedores Herramientas Ayuda
B Far | eEAE |BEk | 2
L% ] - ] " F " o 2 -
.. Emisor de Documentos Tributarios Electronicos Versién : 1.4.1 build 186
O T (it e 175 ) e
Lote Folio | Fec.Emision R.UT | Razon Social Receptor Monto Meto VA Monto Total Exento EstadﬂF"u bl. |
€ DTE * |10 30024 20160106 | 555555555 4000 PTG R P <
= @ DTE¢2) 1 157 20151214 19 unoueve 1000 190 1190 hitp://prusbaswingte 1512 acepta com/v... |
1 Pa rq e ﬂVI ar el DTE 3 | Sl | 3 | rece tO r (@ Factura (11) 13 158 2015-12-14 19 uno-nueve 1000 190 1190 http://pruebaswindte 1512 acepta comAv... |
V p i, Factumasde Compea (11) 1 159 2015-12-1 19 uno-ueve 28350 5387 33737 http://pruebaswindte 1512 acepta com/v...
T e H ........................ —— —— T— i a— e A e RSN e 8 RSN W ol ettt e |
e | e Ct rO N | CO h d g d Cl IC COnNn e | b Oto N d erecC h @) g sinid (17) ' i e e e e s Eri:n:ftaf' Seleccion a Excel | [ —
# g Defectuosos (1) 13 227339 20160105 15 RAZON SOCIAL E Imprimir Documentos Seleccionados http://pruebaswindte 1601 acepta.com/v...
d e SU mouse SO b e e | d ocume ntO . 13 22339 20160105 19| RAZON SOCIAL | B T http-//pruebaswindte 1601 acepta com/v..
33 223319 20160106 19 RAZON SOCIAL ] 'U'-'.a"ilar Como http://pruebaswindte 1601 acepta comAv.
13 22339 20160106 19 RAZON sociAL | Editar
talal Easatatat el Eala Ll st B e Yo - M MATFNRD SR ﬁ L-Cr:ier I-IF:.L I an 4 1 - h -~ X
: W] Enviar URL por mail i
VER COPIA CEDIBLE -
ACEPTA S.A. y
Prestador de Servicio Certificacion, Venta Software, Solucién Facturas Electronic R.U.T.: 96.919.050-8 L
‘
1@ Adace pt(] FACTURA ELECTRONICA
~f =
i A Ay e e e N° 2233909
Mosa Cantral : (56-2) 458 8100
Fax : (56-2) 496 8130 5.1, - DFASDFASDF
Cliente : RAFON SOCIAL Emitido : 13-EMNE-2018
R.U.T. ) Vence . 12-FEB-2018
Giro : GIRG Pago : Contado
Direccion : DIRECCION Adjunto 1
Comuna o COMUNA Adjunto 2
Ciudad . CIUDAD Adjunto 3
i Codigo Detalle Cantidad | Unid. P.Unitario Total
i = 1 MORA 1 UNID 10.000 10.000 =
e

2. Seleccione la opcion Publicar Documentos
Seleccionados en Custodium



ACEPTA

PUBLICAR
DTEs

oy - miércoles 13 de enero de 2016 - 07:26 pm

or | Monto Neto IVA | Monto Total Exento | EstadoPubl.
: 1000 : 190 : 1190 : . http://pruebaswindte 1512 acepta.com/v01,/7D0251845E74F35DBDAAL1D...
T LT - EELED .................... o ? ......................... 33?3?httpffpmebasmndtewmaceptacnmﬁvﬂUEAEﬁEﬂMﬂHEDEEEEDMM
10000 : 1900 11900 . http://prushaswindte 1601 acepta com/v(1/C37B5BID548EF56B49E3BIC.

3. Los DTES publicados muestran una URL generada
en la columna Estado Publ.

oy - mriercoles 13 de enero de 2016 - ODF:2F pmm |::-

i hittp Afpruebaswindte 16501 acepta com w13 FESBSOSABEFSEBADESBENC . .

1 O il 2 S ] 14700 i Exportar Seleccican a Excel
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- o: @ ih E Imprimir Documentos Selecciconados
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ R ™ E Publicar Documentos Seleccionados en Custodium
B 21000 ¢ 3590 : 2330 i h E Guardar Corno 264
""""""""""""""""""""" i 202020 1sp: 20202000 11wp: 00 i |'al@ Editar
S 58000 0 11020 Er e = <opiprURL  |EEES
""""""""""""""""""""" a4 s5/m: 0 wm150: #H=] Envigyey URL por mail

4. Para verificar su almacenaje electronico en
Acepta copie la URL para luego pegarla en su
navegador y visualizar el documento generado.



ACEPTA

CANALES
DE SOPORTES

Teléfono Soporte
(562) 2496 8100 (Opc. 2)
Lunes a viernes

de 09:00 a 18:00 hrs.

Formulario web: https://www.acepta.com/incidente/



GRACIAS
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