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CESIÓN DE 
DOCUMENTOS

Ingrese a www.acepta.com y haga clic en Autoservicio

Haga clic en Acceso Clientes

http://www.acepta.com/
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Haga clic en la opción Certificado
o Log In para ingresar al sistema

Al ingresar por Log In, debe
identificarse mediante rut y clave
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Una vez dentro del sistema,
seleccione el rol Consulta y haga
clic en Aceptar

Seleccione la empresa para
operar y seleccione la aplicación
Buscar Documentos
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En el motor de búsqueda, siga este orden
para seleccionar:
1.Documentos Emitidos
2.Documento Tributario Electrónico
3.Factura Electronica de Venta

Una vez completado los parámetros de búsqueda del
documento, haga clic en Aceptar
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En esta pantalla debe seleccionar
el documento haciendo clic en el
botón Ceder
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Tenga presente adjuntar el documento a ceder en formato PDF.

Complete los datos que requiere el formulario para el envío 
del Archivo Electrónico de Cesión (AEC) al SII.

Haga clic en Aceptar



CESIÓN DE 
DOCUMENTOS

Su firma electrónica se solicitará 3 veces para
firmar el documento. Haga clic en Aceptar

Haga clic en Conceder Permiso ingrese la
contraseña y haga clic en Aceptar
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